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গণপ্রজাতন্ত্রী বাাংলাদেশ সরকার 

কর কমিশনাদরর কার্ যালয় 

কর অঞ্চল-3, চট্টগ্রাি। 

www.taxeszone3ctg.gov.bd 
 

মসটিদজনস চার্ যার 

(নাগমরক অমিকার সনে) 

 

আয়কর 

 

 মিশন ও মিশন 

 

 মিশন (Vision) : কর অঞ্চল-3, চট্টগ্রািদক একটি আেশ য কর অঞ্চল মিদসদব গদে ততালা। 

 

 মিশন (Mission) : কর অঞ্চল-3, চট্টগ্রাি এর সক্ষিতা বৃমি কদর সদব যাচ্চ িাদনর কর তসবা প্রোন মনমিত করা। 

 

সমচবালয় মনদে যশিালা-2014 এর তরােপত্র-33 এ বমণ যত নমুনা ছক অনুর্ায়ী  

কর অঞ্চল-3, চট্টগ্রাি কর্তযক প্রেত্ত তসবার মববরণ 

 

তসবা গ্রমিতা তসবা প্রোনকারী 

কর্তযপক্ষ / স্থান 

রমিক 

নাং 

তসবার মববরণ প্রস্তাদবর 

প্রামি 

স্বীকাদরর 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রিাণক কাগজপত্র অথবা প্রদয়াজনীয় 

তদের চামিো জানাদনা / অসম্পূণ য 

তে সাংবমলত প্রস্তাব তেরত প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রামথ যত তসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 

সাংমিষ্ট মবমি 

মবিান 

িন্তব্য 

(1) (2)  (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

         

সম্মামনত 

করোতা / 

আগ্রিী প্রাথী 

সাংমিষ্ট 

সাদকযদলর উপ 

কর কমিশনার / 

সাংমিষ্ট সাদকযল 

1. ই-টিআইএন সনে 

প্রোন - 

 

নতুন তরমজদেশন 

 

 

আদবেন 

োমিদলর 

সাদথ সাদথ 

প্রস্তাব অসম্পূর্ ণ থাকলে প্রস্তাব ফেরত 

প্রদান করা হয় না, বরং 

তাৎক্ষণর্কভালব আলবদনকারীর 

সহল াণিতায় তা সম্পন্ন করা হয়। 

অন্যথায়, আলবদলনর অসম্পূর্ ণতা 

ণেণিতভালব আলবদনকারীলক 

জানালনা হয় এবং আইনানুিভালব তা 

সম্পন্ন করা হয়। 

জাতীয় পমরচয় পদত্রর 

িাধ্যদি সদবাচ্চয দুই 

কার্ যদিবস ; 

 

পাসপপাপট যর মাধ্যপম 

ররদিপেশন - দর-

ররদিপেশপনর রেপে 

িাতীয় রািস্ব রবার্ য 

কর্তযক ই-টিআইএন 

রেরণ করা সাপপপে। 

আয়কর মবমি 

64মব। 

 

   মর-তরমজদেশন -ঐ- -ঐ- -ঐ-   

   পূদব য তরমজদেশনকৃত -ঐ- প্রস্তাব অসম্পূর্ ণ থাকলে প্রস্তাব ফেরত 

প্রদান করা হয় না, বরং 

তাৎক্ষণর্কভালব আলবদনকারীর 

সহল াণিতায় তা সম্পন্ন করা হয়। 

তাৎক্ষমণকিাদব 

(ইন্টারদনর্ সাংদর্াগ 

সচল থাকা সাদপদক্ষ) 

  

মরর্ান য 

োমিলকারী 

করোতাগণ 

-ঐ- 2. না-োবী পত্র (Tax 

Clearance 
Certificate) ইস্যু 

-ঐ- প্রস্তাব অসম্পূর্ ণ থাকলে প্রস্তাব ফেরত 

প্রদান করা হয় না, বরং 

তাৎক্ষণর্কভালব আলবদনকারীর 

সহল াণিতায় তা সম্পন্ন করা হয়। 

অন্যথায়, আলবদলনর অসম্পূর্ ণতা 

ণেণিতভালব আলবদনকারীলক 

জানালনা হয় এবং আইনানুিভালব তা 

সম্পন্ন করা হয়। 

মতন কার্ যদিবস করোতার 

মনকর্ োবী না 

থাকা সাদপদক্ষ 

 

 

 



  (2) 

 

তসবা গ্রমিতা তসবা প্রোনকারী 

কর্তযপক্ষ / স্থান 

রমিক 

নাং 

তসবার মববরণ প্রস্তাদবর 

প্রামি 

স্বীকাদরর 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রিাণক কাগজপত্র অথবা প্রদয়াজনীয় 

তদের চামিো জানাদনা / অসম্পূণ য 

তে সাংবমলত প্রস্তাব তেরত প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রামথ যত তসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 

সাংমিষ্ট মবমি 

মবিান 

িন্তব্য 

(1) (2)  (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

 

মরর্ান য 

োমিলকারী 

করোতাগণ 

সাংমিষ্ট 

সাদকযদলর উপ 

কর কমিশনার / 

সাংমিষ্ট সাদকযল 

3. কর মনি যারণ মনষ্পমত্ত 

সাংরান্ত সনে 

আদবেন 

োমিদলর 

সাদথ সাদথ 

প্রস্তাব অসম্পূর্ ণ থাকলে প্রস্তাব ফেরত 

প্রদান করা হয় না, বরং 

তাৎক্ষণর্কভালব আলবদনকারীর 

সহল াণিতায় তা সম্পন্ন করা হয়। 

অন্যথায়, আলবদলনর অসম্পূর্ ণতা 

ণেণিতভালব আলবদনকারীলক 

জানালনা হয় এবং আইনানুিভালব তা 

সম্পন্ন করা হয়। 

2 (দুই) কার্ যদিবস কর মনি যারণ 

সম্পন্ন িওয়া 

সাদপদক্ষ 

 

-ঐ- -ঐ- 4. কর মনি যারণী আদেশ, 

সম্পে মববরণী বা 

প্রামথ যত ডকুদিদন্টর 

সাটি যোইড কমপ 

প্রোন 

-ঐ- -ঐ- সদব যাচ্চ 5 (পাঁচ) 

কার্ যদিবস 

প্রদর্াজু তকার্ য 

মে ও কমপাং 

মে সি  

আদবেন পত্র 

োমিল 

 

-ঐ- -ঐ- 5. আয়কর মরর্ান য গ্রিণ 

সাংরান্ত প্রামি স্বীকার 

পত্র 

-ঐ- -ঐ- তাৎক্ষমণকিাদব আয়কর 

অধ্যাদেশ, 

1984 এর 75, 

77 ও 93 

িারা 

 

-ঐ- -ঐ- 6. কর মনি যারণী আদেশ 

প্রণয়ন 

-ঐ- সদব যাচ্চ 7 (সাত) কি যমেবস সব যদশষ শুনানীর 

তামরি িদত 30 

(মত্রশ) মেদনর িদধ্য 

আয়কর আইন 

অনুর্ায়ী এই 

সিয়সীিা 

মনি যামরত 

 

-ঐ- -ঐ- 7. কর মনি যারণী আদেশ, 

োবীনািা সরবরাি 

-ঐ- আদবেন োমিদলর সাদথ সাদথ আদেশ স্বাক্ষদরর 

পরবতী 30 (মত্রশ) 

মেদনর িদধ্য 

-ঐ-  

-ঐ- -ঐ- 8. আপীল, ট্রাইবুনাল 

এবাং িাইদকার্ য িদত 

প্রাি মনদে যশনা 

বাস্তবায়ন 

-ঐ- -ঐ- আদেশ প্রামির 30 

মেদনর িদধ্য, তদব 

তসর্-এসাইড এর 

তক্ষদত্র 45 মেদনর 

িদধ্য 

-ঐ-  

-ঐ- -ঐ- 9. কর মনি যারণী 

আদেদশর ভুল 

সাংদশািন 

-ঐ -ঐ- আদবেদনর 30 

কার্ যদিবপসর মপধ্য 

দসদ্ধান্ত গ্রহণ 

আয়কর 

অধ্যাদেশ, 

1984 এর 

173 িারা 

 

-ঐ- -ঐ- 10. তেরতদর্াগ্য কর 

সিন্বয় 

-ঐ- -ঐ- র্থাসম্ভব দ্রুত সিন্বয় 

করা িদব 

আয়কর 

অধ্যাদেশ, 

1984 এর 

152 িারা 

 

আগ্রিী প্রাথী কর পরািশ য 

তকন্দ্র / কর 

কমিশনার এর 

কার্ যালয় 

11. আয়কর আইন 

মবষয়ক পরািশ য 

প্রোন 

-ঐ- -ঐ- সকল কার্ যদিবস / 

অদিস চলাকালীন 

--  

সািারণ 

করোতা 

কর কমিশনার 

এর কার্ যালয় 

12. সিা / তসমিনার / 

মসদম্পামজয়াি / 

ব্যানার / মলেদলর্ / 

মবজ্ঞাপন প্রকাশ 

-- -- বছরব্যাপী --  

 

 

 



  (3) 

তসবা গ্রমিতা তসবা 

প্রোনকারী 

কর্তযপক্ষ / স্থান 

রমিক 

নাং 

তসবার মববরণ প্রস্তাদবর 

প্রামি 

স্বীকাদরর 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রিাণক কাগজপত্র অথবা প্রদয়াজনীয় 

তদের চামিো জানাদনা / অসম্পূণ য 

তে সাংবমলত প্রস্তাব তেরত প্রোদনর 

সদব যাচ্চ সিয় 

প্রামথ যত তসবা প্রোদন 

সদব যাচ্চ সিয় 

সাংমিষ্ট মবমি 

মবিান 

িন্তব্য 

(1) (2)  (3) (4) (5) (6) (7) (8) 

 

আদবেনকারী 

প্রমতষ্ঠান / 

করোতা 

তকাম্পানী 

কর কমিশনার 

কার্ যালয় 

13. উৎদস কর কতযন 

এবাং সরকারী 

তকাষাগাদর জিাোন 

সাংরান্ত পরািশ য 

প্রোন ও উৎস কর 

গ্রিণ 

আদবেন 

োমিদলর 

সাদথ সাদথ 

প্রস্তাব অসম্পূর্ ণ থাকলে প্রস্তাব ফেরত 

প্রদান করা হয় না, বরং 

তাৎক্ষণর্কভালব আলবদনকারীর 

সহল াণিতায় তা সম্পন্ন করা হয়। 

অন্যথায়, আলবদলনর অসম্পূর্ ণতা 

ণেণিতভালব আলবদনকারীলক 

জানালনা হয় এবং আইনানুিভালব তা 

সম্পন্ন করা হয়। 

সকল কার্ যদিবপসর 

অদিস সময় 

আয়কর 

অধ্যাপিপশর ৫০-

৫৯ ধারা এবং 

আয়কর দবদধ 

১৩-১৮ 

 

-ঐ- -ঐ- 14. প্রমিদডন্ড োন্ড 

অনুদিােন 

-ঐ- -ঐ- পূণ যাঙ্গ আদবেন পত্র 

প্রামির পর 1 িাস 

আয়কর 

অধ্যাদেদশর 

প্রথি তেমসদলর 

পার্ য-‘মব’ এর 

মবিান এবাং মবমি 

43 ও 44 

অনুর্ায়ী মনমে যষ্ট 

আদবেন পত্র 

োমিল 

 

-ঐ- -ঐ- 15. গ্রুাচুইটি োন্ড 

অনুদিােন 

-ঐ- -ঐ- সদব যাচ্চ 15 মেদনর 

িদধ্য তবাদড য 

স্যপামরশ তপ্ররণ করা 

িয় 

আয়কর 

অধ্যাদেদশর 

প্রথি তেমসদলর 

পার্ য-‘মস’ 

অনুর্ায়ী 

 

-ঐ- -ঐ- 16. তপনশন োন্ড 

অনুদিােন 

-ঐ- -ঐ- সদব যাচ্চ 15 মেদনর 

িদধ্য তবাদড য 

স্যপামরশ তপ্ররণ করা 

িয় 

আয়কর 

অধ্যাদেদশর 

প্রথি তেমসদলর 

পার্ য-‘এ’ 

অনুর্ায়ী 

 

সম্মামণত 

করোতাগণ 

-ঐ- 17. ত্বরাময়ত অবচয় 

অনুদিােন 

-ঐ- -ঐ- সদব যাচ্চ 15 মেদনর 

িদধ্য তবাদড য 

স্যপামরশ তপ্ররণ করা 

িয় 

আয়কর 

অধ্যাদেদশর 3য় 

তেমসল 

অনুর্ায়ী 

 

প্রমতষ্ঠান / 

মবদেশী 

করোতা 

-ঐ- 18. মবদেশী নাগমরকদের 

তবতন আদয়র উপর 

কর অব্যািমতর 

আদবেন 

-ঐ- -ঐ- তবাদড যর মনি যামরত 

সিয়সীিার িদধ্য 

তপ্ররণ করা িয় 

তবাদড য তপ্ররদণর 

মনমিদত্ত 

এস.আর.ও. নাং 

- 28-

আইন/2010 

অনুর্ায়ী 

 

অমিদর্াগকারী -ঐ- 19. কর োঁমক সাংরান্ত 

অমিদর্াগ তেন্ত 

-ঐ- -ঐ- দ্রুত মনষ্পন্ন করা িয় --  

আদবেনকারী 

প্রমতষ্ঠান / 

করোতা 

তকাম্পানী 

সাংমিষ্ট 

তকাম্পানী 

সাদকযলসমূি 

20. কর অবকাশ সাংরান্ত 

আদবেন তেন্ত 

-ঐ- -ঐ- তবাদড যর মনি যামরত 

সিয়সীিার িদধ্য 

আয়কর 

অধ্যাদেদশর 
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অমিদর্াগকারী কর কমিশনার 

কার্ যালয় 

21. কি যকতযা / 

কি যচারীদের মবরুদি 

অমিদর্াগ গ্রিণ ও 

মনষ্পমত্ত 

-ঐ- -ঐ- সাংমিষ্র্ আইদন 

মনি যামরত সিয় 

চাকুরী সাংরান্ত 

মবিানাবলী 

 

 

 

 



  (4) 

 

 এই তসবা প্রোদনর সাদথ মনম্নবমণ যত কি যকতযাগণ সাংমিষ্ট রদয়দছন : 

 

রমিক 

নাং 
কি যকতযার নাি পেবী োিমরক তোন নম্বর 

    

১. িনাব মুরাি আহপমি উপ কর কদমশনার 031-৭২৮৩২৬, 031-৭২১৭৮৯, 031-৭২১৩৬৬ 

২. িনাব রমাহাম্মি সাপরায়ার রমাপশ যি উপ কর কদমশনার 031-728308, 031-721661, 031-722381 

৩. িনাব এ.পক.এম. মকবুল আহপমি উপ কর কদমশনার 031-711313, 031-723134 

৪. িনাব রমাোঃ রসদলম রািা সহকারী কর কদমশনার 031-723489, 031-725767, 031-724150 

৫. িনাব রমাোঃ রিাবাপয়র আহপম্মি সহকারী কর কদমশনার 031-723495, 031-724200 

৬. িনাব এ,রক,এম ইসমাইল আহপম্মি সহকারী কর কদমশনার 031-723414, 031-721711 

৭. দমপসস এদরনা রবগম সহকারী কর কদমশনার 031-724664, 031-720217 

৮. িনাব রমাোঃ মদনরুজ্জামান অদতোঃ সহকারী কর কদমশনার 031-723234, 031-713636 

9. িনাব রমাোঃ শামসুজ্জামান অদতোঃ সহকারী কর কদমশনার (চোঃিাোঃ) 031-724166, 031-724566 

১০. িনাব আ.স.ম.পতৌদহদুল ইসলাম অদতোঃ সহকারী কর কদমশনার (চোঃিাোঃ) 031-724944, 031-721834, 031-714300 

 

 এই তসবা র্থাসিদয় না পাওয়া তগদল প্রথি পর্ যাদয় অমিদর্াগ করা র্াদব : উপদরর ছদক বমণ যত কি যকতযাগদণর মনকর্। 

 

 প্রথি পর্ যাদয় অমিদর্াদগর প্রমতকার না তপদল মিতীয় পর্ যাদয় অমিদর্াগ করা র্াদব : 

 

রমিক নাং পেবী োিমরক তোন নম্বর 
   

2. যুগ্ম কর কমিশনার, পমরেশী তরঞ্জ-2 ০৩১-৭২৩৯৩৩ 

3. যুগ্ম কর কমিশনার, পমরেশী তরঞ্জ-3 ০৩১-৭২৩৯৩৩ 

4. যুগ্ম কর কমিশনার, পমরেশী তরঞ্জ-4 ০৩১-৭২৩৭১১ 

 

 মিতীয় পর্ যাদয় অমিদর্াদগর প্রমতকার না তপদল র্ততীয় পর্ যাদয় অমিদর্াগ করা র্াদব : 

 

অমতমরক্ত কর কমিশনার, পমরেশী তরঞ্জ-1, কর অঞ্চল-3, চট্টগ্রাি। তোন : ০৩১-৭২৩৭১৪ 

 

 করোতাগদণর কাদছ আিাদের প্রতুাশা: 

 

1. মনি যামরত সিদয়র িদধ্য Correct & Complete মরর্ান য োমিল করা। 

2. সঠিক সিদয়র প্রদয়াজনীয় মেস সমূি পমরদশাি করা। 

3. শুনানীর মনি যামরত সিদয় উপমস্থত থাকা। 

4. দ্রুততি সিদয়র িদধ্য বদকয়া কর পমরদশাি করা। 

 

 

 

(তিাোঃ নজরুল ইসলাি) 

কর কদমশনার 

কর অঞ্চল-3, চট্টগ্রাম। 

রিান : ০৩১-৭২৫৮৯৭ 


